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Stellenausschreibung 

 
Der Verband der Immobilienverwalter Deutschland e. V. (VDIV Deutschland) vertritt 

als Bundesverband die Interessen von über 4.100 Immobilienverwaltungen 

gegenüber Politik, Wirtschaft, Öffentlichkeit und Medien.  

 

Für unsere Geschäftsstelle in Berlin-Mitte suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

einen engagierten  

 

Referent der Geschäftsführung –  

Strategie, Gremien & Public Affairs (w/m/d) 
unbefristet, in Vollzeit, zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 

 

Die Aufgaben: 

 Monitoring, Analyse und Begleitung politischer, regulatorischer und 

marktbezogener Entwicklungen im Bereich der Wohnungs- und 

Immobilienwirtschaft 

 Erarbeitung von Stellungnahmen, Positionspapieren, Entscheidungsgrundlagen 

und Beschlussvorlagen 

 Verfassen von Texten für Fachzeitschriften und Vorbereitung von 

Präsentationen  

 Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzungen 

 Kontaktaufbau und -pflege zu relevanten Stakeholdern in Wirtschaft, 

Wissenschaft und Politik  

 Mitwirkung an und Steuerung von ausgewählten Projekten  

 Vertretung der Geschäftsführung in ausgewählten Fachgesprächen, Gremien 

und externen Terminen 

 

Ihr Profil: 

 erfolgreiches Hochschulstudium, z. B. in Wirtschafts-, Rechts-, Politik-, 

Verwaltungs- oder Sozialwissenschaften, oder eine vergleichbare Qualifikation 

 erste einschlägige Berufserfahrung in Politik, Wirtschaft, Verband oder 

Universität 

 exzellente schriftliche Ausdrucksfähigkeit und ein stilsicheres Auftreten in 

verschiedenen Kontexten 

 schnelle Auffassungsgabe, analytisch-konzeptionelles Denkvermögen und 

lösungsorientiertes Arbeiten 

 ausgeprägte soziale Kompetenz und Teamfähigkeit sowie Interesse, 

Themengebiete auszubauen und neue zu entdecken 

 eine selbstständige, zuverlässige und kooperative Arbeitsweise 

 

Das erwartet Sie: 
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 ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld an der Schnittstelle von 

Immobilienwirtschaft, Politik und Interessenvertretung in einem motivierten Team 

 kurze Abstimmungswege und Raum für eigene Ideen 

 leistungsgerechte Vergütung und die Möglichkeit zur betrieblichen 

Altersvorsorge  

 ein modernes Büro am Leipziger Platz mit der Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

an bis zu zwei Tagen pro Woche 

 ein kollegiales Team und ein professionelles Arbeitsumfeld mit hoher 

thematischer Relevanz 

 

Interesse? Dann bewerben Sie sich! 

Schicken Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf, 

Anschreiben und Zeugnisse (PDF, max. 5 MB) mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 

und Ihres frühestmöglichen Starttermins an: 

 

Verband der Immobilienverwalter Deutschland e. V. 

Martin Kaßler 

Geschäftsführer 

Leipziger Platz 9, 10117 Berlin 

T: 030 3009679-0 

personalabteilung@vdiv.de  
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